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iSIN KISA TANIMI:

Kayseri il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirligi (st yénetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; ilin tarimsal potansiyelinin gelistiriimesi, bitki
varhginin korunmasi, izlenmesi, satis yerlerine iligkin ruhsat, izin-yetkilendirme
basvurularinin degerlendiriimesi, ihracat ve ithalat islemleri, toplumun daha saglikli
ve gulvenilir gida tuketimi yapabilmesi igin izin, destekleme, denetim, egitim, proje
hazirlama ile ilgili faaliyetleri planlamak, ilin tarim, hayvancilik ve gida ile ilgili her
turlU istatistik afet gcalismalarinin yapilmasi, kuruma gelen sikayetler ile ilgili islemlerin
takip edilmesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— il Mudir Yardimeilari igin belirlenmis ortak gdrev, sorumluluk ve yetkileri yerine
getirmek (Bkz. Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

— Bolimde vyapilan iglerin kurumun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢calismalari yaratmek.

— Kurum faaliyetlerini etkileyebilecek politik, ekonomik ve sosyal gelismeleri
izleyerek gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak.

— Gida ve beslenmeyle iliskili olarak Bakanliktan gelen ya da il dizeyinde
belirlenmis projelerle ilgili galismalarin yurGtilmesini saglamak.

— Konusunda faaliyet gdsteren laboratuvarlari mevzuati  gergevesinde
belgelendiriimesi, kaydinin alinmasi, izlenmesi, yetkili olduklari hususlarda
denetlenmesini saglamak.

— Gida ve yem guvenilirligini gozeterek tuketiciyi ve halk saghdini koruyucu
tedbirlerin, Bakanligin belirledigi esaslar gergevesinde, il duzeyinde yuratilmesini
saglamak.

— Gida uretim, satis ve toplu tuketim yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan gelen
izin, ruhsat ve belgelendirme basvurularina iligkin iglemlerin yaratalmesini
saglamak.

— Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin
kontrol belgesi, ihracat ve ithalati ile ilgili islemlerin yurGtilmesini saglamak.

— Ihrag edilen Griinlerin herhangi bir sebepten yurda geri dénmesi durumunda gida,
gida katki maddeleri ve gida ile temas eden madde ve malzemenin yurda girig
izni ile ilgili islemlerin yurutilmesini saglamak.

— Hizh alarm sistemi kapsaminda ulke disinda olumsuzluk tespit edilen Tuark
Menseli UrUnlerin Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri
izleme islemlerinin duzenlenmesini saglamak.
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ihracati ve ithalati kotaya tabi Griinlerin Bakanhg@in ilgili birimleri ile koordineli
calisarak duzenli olarak takibinin yapilmasini saglamak.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler
ile organik tarim GUrdnlerinin Uretim, isleme, satis-pazarlama ve toplu tiketim
yerlerinin denetimlerinin yapilmasini saglamak.

Bakanhgin ilgili birimi tarafindan yillik olarak belirlenen Denetim ve izleme
Programi dogrultusunda Uretim ve satis yerlerinden numune alinmasini
saglamak.

Kombina ve mezbahalarda gorev yapan akredite veteriner hekimlerin kaydini
yapmak ve bunlari konuyla ilgili mevzuatta belirlenmis gorevleri yonuyle
denetlenmesini saglamak.

il dahilinde faaliyette bulunan, gida ve gida konularini ilgilendiren etiit ve
envanterlerin hazirlanmasini, asgari teknik ve saglk sartlari bakimindan
denetlenmesini, gida sanayi Urunlerinin belirlenmis esaslara uygunlugunun
denetiminin yapilmasini saglamak.

Emniyet Mudurlugu tarafindan duzenlenen ortak denetimlerde gorev alacak
personelin planlanmasini ve denetime katilimini saglamak.

Yem Uretim ve satis yerlerine iligkin vatandas ve firmalardan gelen izin, ruhsat
ve belgelendirme basvurularina iligkin islemlerin yarttilmesini saglamak.

Yemlerin kontrol belgesi, ihracat ve ithalati ile ilgili islemlerin yurutilmesini
saglamak.

Yemlerin Uretim, isleme ve satis-pazarlama vyerlerinin denetimlerinin
yapilmasini saglamak.

il dahilinde faaliyette bulunan, yem ve yem konularini ilgilendiren etiit ve
envanterlerin ~ hazirlanmasini,  asgari  teknik  sartlari  bakimindan
denetlenmesini, yem sanayi urunlerinin belirlenmis esaslara uygunlugunun
denetiminin yapilmasini saglamak.

Denetim sonuglarini 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi ve Yem
Kanunu'na, ilgili yonetmeliklere ve tebliglere gore degerlendiriimesini ve Idari
Yaptirim Kararlarinin dizenlenmesini saglamak.

Denetimler sirasinda mevzuatin ilgili  hukumlerine gore faaliyetinin
durdurulmasina karar verilen isyerlerine idari yaptirrm kararlarinin teblig
edilmesini saglamak.

Denetim sonucu idari Yaptirim Kararinin uygulanmasina iliskin vergi dairesine,
belediyelere ve adli mercilere bildirimde bulunulmasini saglamak.

Sikayet dogrultusunda vyapilan denetim sonuglarini  sikayet sahibine
bildiriimesini saglamak.
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Kullanilmayan sahit numunelerin geri alinmasi igin ilgili firmaya bildirimde
bulunmak, suresi igerisinde alinmamasi durumunda imha edilmesini
saglamak.

Denetim sonucu uygulanan idari Yaptinm Kararlari dosyalarinin
arsivlenmesini saglamak.

Denetim sonucu insan saghdini olumsuz olarak etkileyen ya da tiketiciyi
yaniltan bilgiyi iceren Griinleri Bakanligin ilgili birimine, diger il Gida Tarim ve
Hayvancilik Mudirliikleri' ne ve Kayseri' ye bagh ilce Gida Tarm ve
Hayvancilik MudurlUkleri' ne bildiriimesini saglamak.

Denetim sonuglarinin yargiya taginmasi durumunda mahkeme yazigsmalarinin
takip edilmesi ve durugsmalara mudahil olunmasini saglamak.

Denetim sonucu Idari Yaptirm Kararinin uygulanmasi sirasinda yasakli
malzeme ve ekipmana iliskin Kayseri Defterdarhigi, Milli Emlak Muaduarlaga,
Universitelere bildirimde bulunulmasini, bu malzemelerin ilgili yerlere teslimine
kadar yediemin olarak muhafaza edilmesini saglamak.

Bakanligin ilgili birimi tarafindan yasaklanan ve denetim sirasinda mevzuata
aykiri oldugu tespit edilen madde ve malzemeleri toplatilmasi ve imhasina
nezaret edilmesini saglamak.

Faaliyetin durdurulmasina iligkin idari yaptirnrm karari teblig edilen igyerlerinin
faaliyetlerinin gecici sureli durdurulmasi i¢in makine-ekipmani mihurlenmesini
saglamak.

Faaliyetleri durdurulmasina neden olan eksiklikleri giderdigi denetgi tarafindan
tutanak ile tespit edilmis ve faaliyete acilmasina iliskin Olur'u onaylanmis
isyerlerinde bulunan mduhdrleri kaldiriimasini ve isyerini yeniden faaliyete
gecmesini saglamak.

Denetim ve izin islemleri sirasinda alinan numunelerin laboratuvarlara
gonderilinceye kadar uygun kosullarda muhafaza edilmesini saglamak.
Numune malzemesi ve ekipmanin denetgilere dagitimini yapmak, gerekli
durumlarda zimmet karsiligi teslim etmek.

Kacak olarak Uretildigi ya da satisa sunuldugu tespit edilen ve kolluk kuvvetleri
tarafindan el konulan her turli madde ve malzemeyi muhafaza etmek.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler
ile yem konusunda faaliyette bulunan Uretim, igleme, satis, toplu tiketim ile
ilgili yerlerin gerekli kayitlarinin yapiimasini ve izinlerinin verilmesini saglamak.

Vatandas ve firmalardan gelen Gida Satis Yeri Kayit Numarasi basvurularinin
kontrol edilmesini ve dizenlenmesini saglamak.
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llin bitkisel Uretim potansiyeline uygun gelistirme projelerinin hazirlanmasi
ve/veya hazirlatiimasini saglamak.

ilin icerisinde oldugu tarim havzasi mevzuati ve gerekliligi cergevesinde faaliyet
gosterilmesini saglamak.

Bakanligin politika, stratejik plan ve programlarina dayali il igin Gretimi uygun ve
ciftcilere kazang saglayicl, bitkisel Gretim desenlerinin belirlenmesini saglamak.
ildeki bitkisel tretimi, Bakanligin belirledigi esaslar dahilinde ve tarim ve sanayi
entegrasyonunu saglayacak sekilde yonlendirmek, ydnlendiriimesini saglamak.
Bakanhgin belirledigi esaslar dogrultusunda ildeki bitkisel Grtnlerde Uretimi,
verimliligi ve gesitliligi artirici caligsmalar yapilmasini saglamak.

Bakanligin insan sagligini ve ekolojik dengeyi gozeterek belirledigi ve esaslarini
ortaya koydugu yeni Uretim sekillerinin ilde uygulanmasi yonunde galigmalarda
bulunulmasini saglamak.

Uretim, satig, depolama ve igleme yerlerine iligkin vatandas ve firmalardan gelen
ruhsat ve izin bagvurularini, tutarhlik ve mevzuata uygunluk yonunden
degerlendiriimesini ve duzenlenmesini saglamak.

Uriin kaybini ve ekolojik sisteme zarar verici faaliyetleri onleyici islemleri
mevzuati gergevesinde yurutilmesini saglamak.

Ort( alti kayit sistemi islemlerinin yapiimasini saglamak.

iide bulunan toprak, bitki, sulama suyu analiz laboratuvarlarinin ve diger
laboratuvarlarin yetkilendirilmesi ile ilgili islemleri yapilmasini saglamak.

Tarim laglann Regete Yazma ve Bitki Koruma Uriinleri Uygulama
Yetkilendirmesine iligkin bagvurularin degerlendiriimesini saglamak.

Sinav sonuglarina gore basarih olanlara Recgete Yazma Yetki Belgesi
duzenlenmesini saglamak.

Tohumluk, sus bitkileri, dogal ¢igek soganlari, kesme gigek, vb Uretim materyali
ile ilgili ihracat ve ithalat islemlerinin yurutulmesini saglamak.

ihrag edilen drlinlerin herhangi bir sebepten yurda geri dénmesi durumunda
gidanin yurda giris izni ile ilgili islemleri yarutulmesini saglamak.

ihracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi bagvurularina iliskin bilgilerin ve sonuglarinin
ilgili bilgi sistemine girilmesini saglamak.

Dogal gicek sogani hasat belgesinin dizenlenmesini saglamak.

Bitkisel Uretim yapan isletmeler tarafindan yapilan bagvurulara istinaden
kapasite raporu dizenlenmesini saglamak.

Tarimsal elektrik raporlarinin duzenlenmesini saglamak.

Bitki Pasaportu belgelendirme basvurularinin degerlendirilmesini ve bagvurulara
iligkin bilgi ve sonuglari ilgili bilgi sistemine kayit edilmesini saglamak.
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Fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve faaliyetlerin programlara
uygun olarak gergeklesmesi icin gerekli dnlemleri almak.

Yetki belgesi almak icin vatandas veya firmalar tarafindan yapilan basvurular ile
ilgili iglemleri koordine etmek ve denetlemek.

ihracat ve ithalat izni basvurularinin degerlendirilmesini ve sonuca
ulastirimasini saglamak.

Uriin ve dretim yeri belgelendirme basvurularinin degerlendiriimesini ve
belgelendirme igleminin yapilmasini saglamak.

Bitkilerin kimliklendirilmesi, tanimlanmasi, tescil edilmesi, kayit altina alinmasi ile
ilgili caligmalarin yapiimasini planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

iideki bitki ve hayvanlarin saghgini korumak amaciyla hastalik ve zararllara
karsi mucadele ve tedavi yontemlerinin belirlenmesini ve sonuglarinin takip
edilmesini koordine etmek.

Bitki ve hayvanlarin hastalik ¢ikis ve sonuslerinin takip edilmesini ve salgin
hastaliklara kargi 6nlem alinmasini saglamak.

Bitkisel Uretim, projelerinin desteklenmesi ile ilgili olarak bagvurularin
degerlendiriimesi, izlenmesi ve destegin hesaplanmasi ile ilgili galismalarin
yapilmasini saglamak.

Bolumde vyapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢aligmalarin yuratilmesini saglamak.

ilin bitkisel Uretim potansiyeline uygun gelistirme projelerin hazirlanmasi
ve/veya hazirlatiimasini saglamak.

ilin igerisinde oldugu tarim havzasi mevzuati ve gerekliligi cercevesinde
faaliyetlerin gosterilmesini saglamak.

Bakanligin politika, stratejik plan ve programlarina dayali il igin Uretimi uygun ve
ciftcilere kazang saglayicl, bitkisel Uretim desenlerinin belirlenmesini saglamak.

iideki bitkisel Gretimi, Bakanligin belirledigi esaslar dahilinde tarim ve sanayi
entegrasyonunu saglayacak sekilde yonlendiriimesini saglamak.

Bakanhgdin belirledigi esaslar dogrultusunda ildeki bitkisel Urtnlerde dretimi,
verimliligi ve gesitliligi arttirici galismalarin yapilmasini saglamak.

Bakanlhigin insan saglhidini ve ekolojik dengeyi gozeterek belirledigi ve
esaslarini ortaya koydugu yeni Uretim sekillerinin ilde uygulanmasi yonunde
¢alismalarda bulunulmasini saglamak.

Uretim, satis, depolama ve isleme yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan gelen
ruhsat ve izin bagvurularini, tutarhlik ve mevzuata uygunluk yonunden
degerlendiriimesini ve duzenlenmesini saglamak.

Uriin kaybini ve ekolojik sisteme zarar verici faaliyetleri onleyici islemleri
mevzuati ¢gergevesinde yurutulmesini saglamak.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 00 Yiriirliik Tarihi:03.03.2018
GTHB.38.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi Ad1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




KAYSERI iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI
. Gida, Bitkisel Uretim ve Tarimsal Veriler, il Midir
) e — IS UNVANI

e— Yardimcisi
|Leuﬁ.n1;‘ﬁguy:‘?|g‘?\%luz e . B e
e BOLUMU Il Gida Tarim ve Hayvancilik MudurlGgua

— Ortl alti kayit sistemi islemlerinin yapiimasini saglamak.

— ilde bulunan toprak, bitki, sulama suyu analiz laboratuvarlarinin ve diger
laboratuvarlarin yetkilendirilmesi ile ilgili igslemleri yapiimasini saglamak.

— Tarm laglari Recete Yazma ve Bitki Koruma Uriinleri Uygulama
Yetkilendirmesine iligkin bagvurularin degerlendiriimesini saglamak.

— Sinav sonuglarina goére basarih olanlara Regete Yazma Yetki Belgesi
duzenlenmesini saglamak.

— Tohumluk, sus bitkileri, dogal gigcek soganlari, kesme ¢igek, vb Uretim materyali
ile ilgili ihracat ve ithalat islemlerinin yUrutulmesini saglamak.

— Dogal gicek sogani hasat belgesinin duzenlenmesini saglamak.

— Bitkisel dretim yapan igletmeler tarafindan yapilan bagvurulara istinaden
kapasite raporu dizenlenmesini saglamak.

— Tarimsal elektrik raporlarinin dizenlenmesini saglamak.

— Bitki Pasaportu belgelendirme basvurularinin degerlendiriimesini ve basvurulara
iligkin bilgi ve sonuglari ilgili bilgi sistemine kayit edilmesini saglamak.

— llin tarim Griinlerinin ekilis, verim ve Gretimlerini tahmin galismalarini yapmak.

— Bakanligin bilisim teknolojileri politikalari, ilke ve hedefleri  dogrultusunda; I
MUdUrligu goérev konularina ait diger sorumluluklardan gelen ilde ydratilen tim
faaliyetlere iliskin tarimsal veri tabani olusturmak

— Hasar tazminat 6demeleri ile ilgili calismalari yaritmek amaciyla Kurum, Kurulus ve
kisilerle iletisime ge¢gmek koordinasyonu saglamak

— Tarnim danigsmani istihdam etmek suretiyle danismanlik hizmeti verecek kisi, Uretici
orgutleri, sivil toplum o6rgutleri, sirketler, tarimsal isletmelere yetki verilmesi ile goérev,
sorumluluk, izleme, degerlendirme, denetim ve desteklenmesi ile ilgili faaliyetleri
yuritmek.

— Bakanlikga 6nceden tespit edilen performans butce ilke ve esaslari cercevesinde il
yatinm butge teklifinin hazirlanmasi, cari yil butgesini dagitiimasi, gerceklesmesinin
raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri yGratmek.

— Bitkisel ve hayvansal Uretim ile tarim teknolojileri ve kullanimina yonelik olarak,
egitim, yayim ve tanitim c¢alismalarinin planlanmasi, gergeklestiriimesi,
degerlendiriimesi ve raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri ytritmek.

— Kuruma gelen sikayetlerin degerlendiriimesi, ilgili kisi ve Sube Mudurltklerine
yonlendiriimesi, sikayetler ile ilgili islemlerin takip edilmesi ve sonuglarinin sikayet
sahibine bildirilmesi, raporlanmasi, argivienmesi ile ilgili faaliyetleri yapmak.

— I MGdirliga'nan yiritmis oldugu her tirli calismanin basili ve gérsel materyalinin
tasarlanmasi ve hazirlanmasi, faaliyetlerin basinda duyurulmasi, basinda ¢ikan
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KAYSERI iI__ GIDA TARIM VE HAYVANCILIK M[_]DURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI
IS UNVANI Gida, Bitkisel Uretim ve Tarimsal Veriler, il Midir
A e—— ° Yardimcisi
SRR BALOMU il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligc

haberlerin dosyalanmasi, fuar, panayir vs. gibi organizasyonlara katilim i¢in gerekli
hazirliklar ile ilgili faaliyetleri yapmak.

Yaptid! isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

il Mdaird, il Madir Yardimeilari icin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz.
Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Goreve basglayacak olan personelin segiminde degerlendirmeleri karara baglama
yetkisine sahip olmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Gida Tarim ve Hayvancilik il Miduiri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Gida ve Yem Sube Maduri

Bitkisel Uretim ve Bitki Sagligi Sube Muidiiri
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

BU ISTE GALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Ylksek ogrenim kurumlarinin dort/bes yillik bir bolimind - tercihen Ziraat Fakultesi,
Gida Muhendisligi, Su Uranleri MUhendisligi- bitirmis olmak.

Yaptidi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve
sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 00 Yiriirliik Tarihi:03.03.2018

GTHB.38.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi Ad1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




KAYSERI iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

iS UNVAN] Gida, Bitkisel Uretim ve Tarimsal Veriler, il Midiir
A o= > Yardimcisi
CUHSRETT BOLOMU | Il Gida Tanim ve Hayvancilik Midirlig

— Bduro ve agik hava ortaminda ¢alismak.

— Normal galisma saatleri icinde gérev yapmak.

—  Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

—  Gorevi geregi seyahat etmek.
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burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




