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iSIN KISA TANIMI:

Kayseri il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirliigi Gst yénetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; hayvanlarin kimliklendiriimesi, hayvan Uretim
ve satis yerlerine iligkin ruhsat, izin-yetkilendirme bagvurularinin degerlendirilmesi,
su urdnleri, Uretim ve satis yerlerine iligkin ruhsat, izin-yetkilendirme basgvurularinin
degerlendiriimesi, ihracat ve ithalat islemleri ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine
etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

il Midir Yardimeilar icin belirlenmis ortak gorev, sorumluluk ve yetkileri yerine
getirmek (Bkz. Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Bolumde yapilan iglerin kurumun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglayacak sekilde ¢calismalari yaratmek.

Kurum faaliyetlerini etkileyebilecek politik, ekonomik ve sosyal gelismeleri
izleyerek gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak.

Fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve faaliyetlerin programlara
uygun olarak gergceklesmesi icin gerekli dnlemleri almak.

Uretim, satis, depolama ve isleme yerleri ile hayvan hastanelerine iliskin vatandas
ve firmalardan gelen ruhsat ve izin basvurularini, tutarlilk ve mevzuata uygunluk
yonunden degerlendiriimesini ve ilgili belgelerin verilmesini saglamak.

Hayvancilik tesislerinin kurulug izin ve tescil iglemlerinin yapiimasini saglamak.

Ozel sektdorce kurulacak suni tohumlama istasyonlari ve damizlik yetistirme
isletmelerine Bakanlikga belirlenecek esaslar dogrultusunda izin verilmesini
saglamak.

Uretim ve satig yerlerine iligkin bilgilerin ve bagvuru sonug raporlarinin
hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini saglamak.

Ruhsat veya izin basvurusuna iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

il Gumrik Muadurliklerine gelen, baska bir lilkeye ya da i¢ gimriige il ya da (lke

Uzerinden transit gecis yapacak olan hayvansal Urlnlerin evrak kontrollerini
yapilmasini ve uygun olanlarin gegisine izin verilmesini saglamak.

inracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgilerin ve basvuru
sonug raporlarinin hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini saglamak.
Milli Emlak Genel Mudurligu tarafindan hayvancilik tesisi kurma amacgh
kiralamalarda arazi uygunluk raporunun duzenlenmesini saglamak.

Hayvansal uretim yapan igletmeler tarafindan yapilan basvurulara istinaden
kapasite raporu dizenlenmesini saglamak.

Dokuman Kodu:
GTHB.38.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Revizyon Tarihi:

Revizyon No: 00

Yiiriirliik Tarihi:03.03.2018

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi Ad1 Soyadt: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




KAYSERI iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI
IS UNVANI | Hayvan saglidi, Su Uriinleri il Midir Yardimcisi
e ———

e,
Esorsenl win WL

e | BOLUMU il Gida Tarim ve Hayvancilik MidirlGg

Urtin ve Uretim yeri belgelendirme bagvurularina iligkin bilgileri ve basvuru sonug
raporlarini hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin dizenlenmesini saglamak.

il genelinde yetistirilen buyiikbas/kiglikbas hayvanlarin kiipeleme, tescil ve soy
katagu kayit islemlerinin yapilmasini ve ilgili sistemlere kayit edilmesini saglamak
Kooperatiflere Bakanligin yatirrm programi hakkinda bilgi veriimesini saglamak.
Kooperatifler hakkinda kredi tahsis inceleme raporunun hazirlanmasini ve kredilerin
banka hesaplarina aktariimasini saglamak.

Harcama raporlarinin hazirlanarak Bakanhgin ilgili biriminin bilgilendirilmesini
saglamak.

Hayvan sagligi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracat ve ithalati ile ilgili iglemlerin
yuratilmesini saglamak.

Yurtici ve yurtdisi canh hayvan ve hayvansal Urunlerin ihracat ve ithalati ile ilgili
islemlerin yUrutulmesini saglamak.

Kontrol Belgesi dlizenlenmesi ile ilgili islemlerin yaritilmesini saglamak.

il Mdur Yardimeilari icin belirlenmis ortak gérev, sorumluluk ve yetkileri yerine
getirmek (Bkz. Ortak Gdérev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Uretim, satis, depolama ve isleme yerlerine iligkin vatandas ve firmalardan gelen
ruhsat ve izin bagvurularini, tutarlihk ve mevzuata uygunluk yoninden
degerlendirilmesini ve ilgili belgelerin verilmesini saglamak.

Uretim ve satis vyerlerine iligkin bilgilerin ve basvuru sonug raporlarinin
hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini saglamak.

Ruhsat veya izin basvurusuna iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

Amator ve ticari balikgilik ile ilgili izin belgelerinin dizenlenmesini saglamak.

Su Urinlerinin Yetistiriciligi kapsaminda ihracat ve ithalat ile ilgili islemlerin
yuruttilmesini saglamak.

ihracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgilerin ve sonuglarinin
ilgili bilgi sistemine girilmesini saglamak.

il Gumriik Madurliklerine gelen, baska bir (ilkeye ya da i¢ gimriige il ya da (lke
uzerinden transit gecis yapacak olan hayvansal Urunlerin evrak kontrollerini
yapilmasini ve uygun olanlarin gegisine izin verilmesini saglamak.

ihracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgilerin ve basvuru
sonug raporlarinin hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini saglamak.
Mensgei Belgesi bagvurusunda bulunan firmalara/sahislara ait basvuru evrakinin
degerlendiriimesini saglamak.

Su drdnleri ihracat islemlerinin ylrdtlebilmesi igin Su Uriinleri Bilgi Sistemine
(SUBIS'e) mensei ve seyir defteri kayitlarinin yapiimasini saglamak.
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Amator ve ticari balikgilik ile ilgili izin belgelerinin dizenlenmesini saglamak.

Suni Tohumlama kurs basvurularinin degerlendiriimesini ve Bakanhgin ilgili
birimine bildiriimesini saglamak.

liceler bazinda suni tohumlama yetkilendirme islemlerini yapilmasini ve aylik
olarak suni tohumlama cetvelinin dizenlenmesini saglamak.

Su Urinlerinin Yetistiriciligi kapsaminda ihracat ve ithalat ile ilgili islemlerin
yuruttilmesini saglamak.

Sikayet dogrultusunda yapilan denetim sonuglarini sikayet sahibine bildiriimesini
saglamak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

Yaptigi igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

il MGdard, il MOdar Yardimeilari igin belilenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz.
Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Goreve baglayacak olan personelin seg¢iminde degerlendirmeleri karara baglama
yetkisine sahip olmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Gida Tarim ve Hayvancilik il Miidirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
Hayvan Sagligi ve Yetistiriciligi Sube Muduru
Balikgilik ve Su Urtinleri Sube Midurii

BUiSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yuksek 6grenim kurumlarinin Su UrUnleri Fakultesi, Ziraat Fakultesi ve Veterinerlik
Fakultesini bitirmis olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
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— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
— Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

— Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Bduro ve acik hava ortaminda calismak.

— Normal ¢alisma saatleri igcinde goérev yapmak.

Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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