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iSININ KISA TANIMI:

Kayseri il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligi tst yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; vatandastan veya firmalardan gelen bitki
pasaportu basvurulari dogrultusunda, bagvuru evrakinin mevzuata uygunlugunun
kontrol edilmesi, asgari teknik sartlar agisindan incelenmesi ve belgenin
duzenlenmesi ile ilgili faaliyetleri yurutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Bitki Pasaportu belgelendirme bagvuru evraklarini, tutarlilik ve mevzuata

uygunluk yoninden degerlendirmek ve kontrol etmek.
— Bitki Pasaportu urtnleri belgelendirme basvurularina iligkin bilgileri ve sonuglarini

— Bitki pasaport sistemi ile ildeki bitki ve bitkisel Gran hareketlerini ilde kontrol etmek.
— Bitki Yetigstirme Ruhsati islemlerini yapmak ve ruhsat dizenlemek.
— lide sertifikali tohum ve fide-fidan dretimi ve kullaniimasini saglayici faaliyette

bulunmak,

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin
belge ve bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve de@erlerin korunmasindan sorumlu
olmak, arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut ig Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoOneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

— Bolumun ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dlzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalari yapmak.

— is saglhigi ve is guivenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Meslegine iligkin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve  bilgilerini
guncellemek.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

YETKILERI
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerceklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.
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EN YAKIN YONETICIsSi:

Bitkisel Uretim ve Bitki Saghgi Sube Mudurii

ALTINDAKI BAGLI iS$ UNVANLARI:

BU iSTE GCALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort yillik Ziraat Muhendisligi, vb. bolimlerinden

mezun olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diusinme yetenegine sahip olmak.

— Konusunda en az g yillik is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve aglk hava ortaminda ¢alismak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.
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Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi Adi Soyadr: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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