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iSIN KISA TANIMI:

Kayseri il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirligi st yénetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Gida, gida katki maddeleri, gida
ile temas eden madde ve malzemelerin Uretim, Uretim-satis yerleri ve toplu tuketim
yerleri ile yem, yem katki maddelerinin dretim, Uretim yerleri ve satis yerlerine iliskin
ruhsat ve izin basvurularinin degerlendiriimesi, ihracat ve izin islemlerinin
yuritilmesi, vatandas ve firmalardan gelen belgelendirme basvurularinin
degerlendirilmesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sube Mudurleri icin belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek
(Bkz. Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Bolimde yapilan iglerin  kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde galismalari yuratmek.

Gida ve beslenmeyle iligkili olarak Bakanliktan gelen ya da il duzeyinde
belirlenmig projelerle ilgili caligmalarin yuratilmesini saglamak.

Konusunda faaliyet godsteren laboratuvarlari mevzuati gergevesinde
belgelendiriimesi, kaydinin alinmasi, izlenmesi, yetkili olduklari hususlarda
denetlenmesini saglamak.

Gida ve yem guvenirliligini gozeterek tuketiciyi ve halk saghdini koruyucu
tedbirlerin, Bakanligin belirledigi esaslarin, il dizeyinde yuritlilimesini saglamak.

Gida Uretim, satis ve toplu tuketim yerlerine iligkin vatandas ve firmalardan
gelen izin, ruhsat ve belgelendirme bagvurularina iligkin islemlerin yarttilmesini
saglamak.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin
kontrol belgesi, ihracat ve ithalati ile ilgili islemlerin yurttilmesini saglamak.

ihrag edilen driinlerin herhangi bir sebepten yurda geri dénmesi durumunda
gida, gida katki maddeleri ve gida ile temas eden madde ve malzemenin yurda
girig izni ile ilgili islemlerin yartttlmesini saglamak.

Hizli alarm sistemi kapsaminda ulke diginda olumsuzluk tespit edilen Turk
Menseli drunlerin Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri
izleme islemlerinin dizenlenmesini saglamak.

ihracati ve ithalati kotaya tabi Grlinlerin Bakanh@in ilgili birimleri ile koordineli
caligsarak duzenli olarak takibinin yapiimasini saglamak.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler ile
organik tarim Urunlerinin Uretim, igleme, satig-pazarlama ve toplu tuketim
yerlerinin denetimlerinin yapilmasini saglamak.

Bakanligin ilgili birimi tarafindan yillik olarak belirlenen Denetim ve izleme
Programi dogrultusunda Uretim ve satigs yerlerinden numune  alinmasini
saglamak.

Kombina ve mezbahalarda gorev yapan akredite veteriner hekimlerin kaydini
yapmak ve bunlari konuyla ilgili mevzuatta belirlenmis gorevleri yonuyle
denetlemek.
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il dahilinde faaliyette bulunan, gida ve gida konularini ilgilendiren etiit ve
envanterlerin hazirlanmasini, asgari teknik ve saglik sartlari bakimindan
denetlenmesini, gida sanayi UrUnlerinin belirlenmis esaslara uygunlugunun
denetiminin yapilmasini saglamak.

Emniyet Mudurligu tarafindan duzenlenen ortak denetimlerde gorev alacak
personelin planlanmasini ve denetime katilimini saglamak.

Yem Uretim ve satis yerlerine iligskin vatandas ve firmalardan gelen izin, ruhsat
ve belgelendirme bagvurularina iligkin islemlerin yurutilmesini saglamak.

Yemlerin kontrol belgesi, ihracat ve ithalati ile ilgili islemlerin yaratilmesini saglamak.

Yemlerin Uretim, igleme ve satis-pazarlama yerlerinin denetimlerinin
yapilmasini saglamak.

il dahilinde faaliyette bulunan, yem ve yem konularini ilgilendiren etiit ve
envanterlerin hazirlanmasini, asgari teknik sartlari bakimindan denetlenmesini,
yem sanayi drUnlerinin  belilenmis esaslara uygunlugunun denetiminin
yapilmasini saglamak.

Denetim sonuglarini 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi ve Yem
Kanunu'na, ilgili yénetmeliklere ve tebliglere gére degerlendiriimesini ve idari
Yaptinnm Kararlarinin duzenlenmesini saglamak.

Denetimler sirasinda mevzuatin ilgili  hikumlerine gore faaliyetinin
durdurulmasina karar verilen isyerlerine idari yaptirm kararlarinin teblig
edilmesini saglamak.

Denetim sonucu Idari Yaptinm Kararinin uygulanmasina iligkin vergi dairesine,
belediyelere ve adli mercilere bildirimde bulunulmasini saglamak.

Sikayet dogrultusunda yapilan denetim sonuglarini  sikayet sahibine
bildirilmesini saglamak.

Kullanilmayan sahit numunelerin geri alinmasi icin ilgili firmaya bildirimde
bulunmak, suresiigerisinde alinmamasi durumunda imha edilmesini saglamak.
Denetim sonucu uygulanan idari Yaptirnim Kararlari dosyalarinin arsivienmesini
saglamak.

Denetim sonucu insan sagligini olumsuz olarak etkileyen ya da tlketiciyi yaniltan
bilgiyi iceren Urlinleri Bakanhigin ilgili birimine, diger il Gida Tarim ve Hayvancilik
Muduriiklerine ve Kayseri'ye bagll ilge Gida Tarm ve Hayvancilik
MudurlUkleri'ne bildirilmesini saglamak.

Denetim sonuglarinin yargiya tagsinmasi durumunda mahkeme yazigmalarinin
takip edilmesi ve durugsmalara mudahil olunmasini saglamak.

Denetim sonucu idari Yaptirim Kararinin uygulanmasi sirasinda yasakl malzeme
ve ekipmana iliskin izmir Defterdarhigi, Milli Emlak Mudurliigd, Universitelere
bildirimde bulunulmasini, bu malzemelerin ilgili yerlere teslimine kadar yediemin
olarak muhafaza edilmesini saglamak.

Bakanhgin ilgili birimi tarafindan yasaklanan ve denetim sirasinda mevzuata aykiri
oldugu tespit edilen madde ve malzemeleri toplatilmasi ve imhasina nezaret
edilmesini saglamak.
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Faaliyetin durdurulmasina iligkin idari yaptirm karari teblig edilen isyerlerinin
faaliyetlerinin gegici sureli durdurulmasi igin makine-ekipmani muhdrlenmesini
saglamak.

Faaliyetleri durdurulmasina neden olan eksiklikleri giderdigi denet¢i tarafindan
tutanak ile tespit edilmis ve faaliyete agilimasina iligkin Olur'u onaylanmis
isyerlerinde bulunan muhurleri kaldirlmasini ve isyerini yeniden faaliyete
gecmesini saglamak.

Denetim ve izin islemleri sirasinda alinan numunelerin laboratuvarlara
gonderilinceye kadar uygun kosullarda muhafaza edilmesini saglamak.

Numune malzemesi ve ekipmanin denetgilere dagitimini yapmak, gerekli
durumlarda zimmet karsiligi teslim etmek.

Kacak olarak uretildigi ya da satisa sunuldugu tespit edilen ve kolluk kuvvetleri
tarafindan el konulan her tirli madde ve malzemeyi muhafaza etmek.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler ile
yem konusunda faaliyette bulunan Uretim, isleme, satig, toplu tiketim ile ilgili
yerlerin gerekli kayitlarinin yapilmasini ve izinlerinin verilmesini saglamak.

Vatandas ve firmalardan gelen Gida Satis Yeri Kayit Numarasi bagvurularinin
kontrol edilmesini ve dizenlenmesini saglamak.

Yetki belgesi almak igin vatandas veya firmalar tarafindan yapilan basvurular
ile ilgili islemleri koordine etmek ve denetlemek.

Yurutulen iglemlere iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi sistemine kayit
edilmesini saglamak.

Yuratilen islemlere iligkin  bilgilerin ve basvuru sonug¢ raporlarinin
hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarinin Koordinasyon ve Tarimsal Veriler
Sube Mudurligl’ ne génderilmesini saglamak.

Boluman gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katiimak.

Is sagligi ve is guivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yaptig! isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alant ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

— Sube Muddrleri igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz. Ortak Gérev,
Sorumluluk ve Yetkiler)*.
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EN YAKIN YONETICISI:
Hayvan Saghgi ve Gida Yem il Mudir Yardimcisi

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

Gida Uretim Yeri izin ve Ruhsat Gérevlisi

Gida Satis Yeri izin ve Ruhsat Gérevlisi

Gida Belgelendirme Gorevlisi

Gida ihracat ve ithalat izin Géreviisi

Gida Uretim, Uretim Yeri ve Satis Yeri Denetim Gérevlisi
Yem Uretim Yeri izin ve Ruhsat Gorevlisi

Yem Satis Yeri izin ve Ruhsat Gérevlisi

Yem ihracat ve ithalat izin Gérevlisi

Yem Uretim, Uretim Yeri ve Satis Yeri Denetim Gorevlisi
idari Yaptirim Kararlari Gorevlisi

Egitim ve Yayim Gorevlisi

Sikayet Degerlendirme ve Takip Memuru

Numune Kabul ve Takip Memuru

Tekniker / Teknisyen

Evrak ve Arsiv Memuru

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 00 Yiriirliik Tarihi:16.02.2018
GTHB.38.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Gorevimi Ad1 Soyadt: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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