KAYSERI GIDA TARIM VE HAYVANCILIK IL

MUDURLUGU i$ TANIMI VE GEREKLERI
IS UNVANI Idari Yaptinnm Kararlari Gérevlisi
e —
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Tarimsal Veriler, Orgitlenme il Midir Yardimeiligi; Kirsal
Kalkinma ve Orgiitlenme Sube Mudirligu

iSIN KISA TANIMI:

Kayseri Gida, Tarim ve Hayvancilik il Mudarligu Gst yénetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; yapilan denetimler ve izlemeler
sonucunda KKYDP, kooperatif ve birliklerle ilgili olarak idari Yaptirim Kararlarinin
degerlendirilmesi, tespiti, uygulanmasi ve diger Kurum ve Kuruluglarla gerekli
yazigmalarin yapilmasi ile ilgili faaliyetleri yuratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Kooperatif, Birlik ve Kirsal kalkinma projelerini suresi iginde ve geregi gibi yerine
getirmedigi bildirilen yatirrmcinin hibe/kredi s6zlesmesini fesih etmek, teminatini
Hazineye irat olarak kaydetmek icin bakanlik, banka ve Defterdarliga yazi
yazmalk, ilgili islemleri takip etmek.

Sikayet dogrultusunda yapilan denetim sonugclarini sikayet sahibine bildirmek.

Denetim sonucu uygulanan idari Yaptinm Kararlari dosyalarinin arsivienmesini
saglamak.

Denetim sonuglarinin yargiya tagsinmasi durumunda mahkeme yazigmalarini takip
etmek ve durugmalara mudahil olmak.

Meslegine iligkin yayinlar surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Bolimun ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve
‘Onleyici Faaliyet’ galigmalari yapmak.

is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Goérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak ydneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine
getirmek.
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YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Kirsal Kalkinma ve Orgutlenme Sube Midri

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iISTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort yillik bir bolumunu bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Bduro ve agik hava ortaminda ¢aligmak.

— Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— Gorev yerinde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktdériine maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 00 Yiiriirlik Tarihi:03.03.2018
GTHB.38.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Gorevimi Adi Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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