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KAYSERI iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI

IS UNVANI | Mera Bilgi Sistemi Sorumlusu

Il Gida Tarim ve Hayvancilik MGdurlaga; idari Ve Mali
BOLUMU | isler, Arazi Toplulastirma, Orgltlenme, Cayir Mera I
Mudur Yardimcihgi

iISIN KISA TANIMI:
Il Gida Tarim ve Hayvancilik Mdurlga Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve
talimatlara uygun olarak; Cayir mera yaylak ve kiglalar ile umuma ait otlak ve gayirlarin
tespit,tahdit ve tahsisi ile ilgili tim islemlerin MERBIS sistemine aktariimasi ve

guncellenmesi.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

10.

Ortak belirlenmig gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.
GTHB.ILM.IKS.GT.00/005)

il genelinde, gayir ve mera ve yem bitkileri ile ilgili kurulan bilgi
sistemlerine veri saglamak,

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde
bulundurulmasini, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak,
gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan
sorumlu olmak, argiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol
sistemi tanim ve talimatlarina uygun olarak yurGtlilmesini saglamak.
Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart
disi is ve islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla;
'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet' calismalarina katiimak.

is sagligi ve is guivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda
bulunan ya da birlikte ¢alistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini
saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani
icerisinde gercgeklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek.
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KAYSERI iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
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BOLUMU | isler, Arazi Toplulastirma, Orgltlenme, Cayir Mera I
Madar Yardimciligi
YETKILERI:
1. Mera ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.
2. Meraile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.
3. llgili kurumlara Mera ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
4. Mera Gelirleri Takibi yapmak.
5. Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:
Cayir, Mera ve Yem Bitkileri Sube Mudurlugu

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

Dokuman Kodu:
GTHB.38.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Revizyon Tarihi:

Revizyon No: 00

Yiiriirlik Tarihi:03.03.2018

Hazirlayan:

Onaylayan:

Kalite Yo6netim Ekibi
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Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadt:

Tarih /imza

BU iISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiksek 6grenim kurumlarinin dort yillik bir bolimunu bitirmis olmak.

— Yaptigi igin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve acgik hava ortaminda ¢alismak.

— Normal galisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— Gorev yerinde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktoriine maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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