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iISIN KISA TANIMI:

Kayseri Il Gida, Tarim ve Hayvancilik MUdarligi Ust yonetimi tarafindan
belirlenen amac¢ ve ilkelere uygun olarak; bunyesinde bulunan bina, bahce ve
araglarin tamir bakim, onarim islerini aksatmadan yurutmek, diger birimlerden gelen
proje etudu ve hak edigleri hazirlamak, sorumluluk alani ile ilgili koordinasyonu
saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Tasra ya da yuklenici firmalarin islerinin denetlenmesini saglamak.

ingsaat ve marangozluk taleplerini belilemek malzeme temin etmek ve
yapilmasini saglamak.

insaat ve emlak konularindaki tim yazismalari yapmak.

I Mudirligindeki tasinmazlarin  kontrol etmek ve bakimlarinin yapilmasini
saglamak.

iice Mudurlikleri ya da bagh kuruluslarin telefon, elektrik, marangozluk islerinin
tamir bakim ve onarim iglerini yapmak.

Kooperatifler ve kirsal kalkinma projelerinde yapilan binalarin kontrollerini yapmak
hak edislerin ddenmesi i¢in destekleme subesine gondermek.

Milli Emlak Madurligi’nden gelen talepleri de@erlendirmek kabul yazisini
Bakanliga ret yazisini ilgili kuruma gondermek.

Talep dogrultusunda il Midurliigi ve ilge mudirliklerinde kesif 6zeti cikarmak.
Teknik olarak biten islerin maliyetinin 6denmesi i¢in evrak hazirlamak.
Kamp ve sosyal tesislerin bakimi dizenlenmesi ve igletiimesini saglamak.

Tarim il Midurligi ve ilgce midurliklerinin ihtiyaci olmasi halinde bina kiralama isi,
gerekli yazigsma ve bakanlik olurlarini alarak gergeklestirmek.

Kilik kiyafetinin diizenli ve temiz olmasina dikkat etmek.

Meslegine iligkin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alant ile ilgili tim kayit , evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Boliman ilgi alanina giren konularda meydana gelecek standart digilik olgusunun
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’
calismalari yapmak.

Is sagigr ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte galistigi kisilerin sz konusu
kurallara uymasini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.
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— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut ic Kontrol  Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yuruttlmesini saglamak.

— Yaptigi igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumlulugu alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yonetici tarafindan verilen diger goérevleri yerine

getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gerecleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:

— Idari ve Mali isler Sube Mudiirii

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Muhendislik yada Teknik Fakultelerinin birinden mezun olmak.

— lsiileilgili en az 2 yil deneyim sahibi olmak.

— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik dugunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Bahge atolye, bina ingaati buroda ¢aligma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢galisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi Ad1 Soyadr: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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