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iISIN KISA TANIMI:

Kayseri il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirligi st yonetimi tarafindan belirlenen
amag¢ ve ilkelere uygun olarak; bunyesinde bulunan bina cevresi bahge ve
¢alisanlarin guvenligi konularindan sorumlu olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Bina giris ve cikisinda firma temsilcilerine ve vatandaslara danisma hizmeti
vermek.

Binaya girip ¢ikan resmi araglari arag kayit defterine iglemek ve takip etmek.
Kampus ¢evresi, bahge, bina ve lojmanlarin 24 saat guvenligini saglamak.

Bina iglerinde mesai saatleri diginda kontroller yapmak Guvenlikle ilgili gerekli
tedbirleri almak

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

Gerektiginde calistigi boliumde yurutilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi
tarafindan verilen talimatlar ¢cergevesinde yardimci olmak.

is saghgi ve is glivenligi kurallarina uymak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutmek..

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

Yukarda belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gergeklestiriimesi i¢in gerekli arag ve geregleri Tecghizati kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
idari ve Mali isler Sube Mudiirii
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ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Enaz Ortadgretim mezunu olmak.

— Guvenlik Hizmetlerini yuratmeye yonelik saglik sorunu bulunmamak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve acik hava ortaminda ¢aligmak.
— Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.
— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
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Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Gorevimi Adi Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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