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iISIN KISA TANIMI

Kayseri Il Gida Tarim ve Hayvancihk Midarligi Ust ydnetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Su UrlGnleri ve balkgilik
faaliyetlerine iligkin is ve iglemleri yUrutmek vatandas ve firmalardan gelen
yetkilendirme basvurularinin degerlendiriimesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine
etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sube Mudurleri igin belirlenmig ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek (Bkz.
Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Bolimde vyapilan iglerin  kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢alismalari yuratmek.

Uretim ve satig vyerlerine iliskin bilgilerin ve basvuru sonug raporlarinin
hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini saglamak.

Ruhsat veya izin basvurusuna iliskin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili  bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

Amator ve ticari balikgilik ile ilgili izin belgelerinin duzenlenmesini saglamak.

Tekne ruhsati olan kigiler ve gergek kigilerden gelen avlanma ruhsatlarina iligkin
basgvurularin degerlendiriimesini ve ilgili belgelerin verilmesini saglamak.

Su Uriinlerinin Yetistiriciligi kapsaminda ihracat ve ithalat ile ilgili islemlerin
yurutulmesini saglamak.

ihracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi bagvurularina iligkin bilgilerin ve sonuglarinin
ilgili bilgi sistemine girilmesini saglamak.

ihracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi bagvurularina iligkin bilgilerin ve bagvuru
sonu¢ raporlarinin  hazirlanmasini  ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini
saglamak.

Mensei Belgesi basvurusunda bulunan firmalara/sahislara ait bagvuru evrakinin
degerlendiriimesini saglamak.

Su urGnleri ihracat iglemlerinin yGratilebilmesi icin Su Uriinleri Bilgi Sistemine
(SUBIS’e) mensei ve seyir defteri kayitlarinin yapiimasini saglamak.

Tarimsal elektrik raporlarinin dizenlenmesini saglamak.

Uriin ve Gretim yeri belgelendirme basvurularina iligkin bilgileri ve bagvuru sonug
raporlarini hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin dizenlenmesini saglamak.

Bolumun goérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin  giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet’” ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalarina katilmak.

is saghg! ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢c Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yuratilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.
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— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Su Urlinleri ve idari-Mali isler il Mudiir Yardimcisi

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Su Uriinleri Uretim, Uretim/Satis Yeri izin ve Ruhsat Gérevlisi
Su Uriinleri Yetkilendirme Gérevlisi

Su Urdnleri Uriin, Uretim Yeri Belgelendirme Gérevlisi

Su Urlinleri inracat ve ithalat izin Gérevlisi

Su Urtinleri Uretim, Uretim/Satis Yeri ve Avlanma Denetim Gérevlisi
Cevresel Etki Degerlendirme Gorevlisi

Su Uriinleri Destekleme Gérevlisi

Su Uriinleri Koruma ve izleme Gérevlisi

idari Yaptirim Kararlari Gérevlisi

Sikayet Degerlendirme ve Takip Gorevlisi

Egitim ve Yayim Gorevlisi

BU iISTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek 6grenim kurumlarinin Veterinerlik Fakultesini bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Konusu ile ilgili olarak en az iki yili Bakanlik teskilatinda olmak Uzere on vyillik
Kamu deneyimine sahip olmak.

— Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

— Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.
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GALISMA KOSULLARI:

— BdUro ve agik hava ortaminda ¢alismak.

— Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢galisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi:
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Hazirlayan: Onaylayan:
Kalite Yonetim Ekibi
Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi Ad1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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