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ISIN KISA TANIMI:

Kayseri il Gida Tarim ve Hayvancilik Midarliigl st yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; 6537 sayili Kanunla degisik 5403 sayili
Kanun hukumlerince tarim arazilerinin devir, hisseli satig, tevhid, ifraz ve vasif
degisikligi islemleri ile ipotek, irtifak-intifa vb. Islemleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Tarim arazilerinde satis, hibe veya takas yolu ile devir islemlerinin 5403 sayili
Kanun hukumleri dogrultusunda yapilmasini saglamak.

— Tarnm arazilerine iligkin tevhid, ifraz ve vasif degisikligi gibi talepleri
degerlendirmek.

— Yeter gelirli arazi buyukluklerini hesaplamak, surdurilebilir igletme o6lgegdini
belirleyerek arazi edindirme iglemlerini yarutmek.

— Konu ile ilgili paydaslari belirleyerek koordine ve isbirligi saglamak.
— Gelen taleplerle ilgili tapu kaydi, kroki vs. dokiimanlari temin etmek ettirmek.
— Konusu ile ilgili evrak ve belgeleri incelemek.

— Gorev alani ile ilgili bilgileri ciftcilere ulastirmak, bilgilendirmek, egitim
programlari ve projeleri uygulamak.

— Diger mevzuat ve il Midiiri tarafindan verilecek benzeri gérevleri yapmak.

— Meslegine iligkin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin
belge ve bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu
olmak, arsiv olusturmak ve dizenini saglamak, veri tabani olugturmak.

— Boluman ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet' ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalari yapmak.

— s sagh@: ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Godrev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.
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YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICIiSi:
Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyap1 Sube Muduru

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunun ’da belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort yillik Harita MUhendisligi, Ziraat Mihendisligi
vb. bitirmig olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik disunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve agik hava ortaminda ¢alismak.

— Normal galisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— Gorev yapilan yerlerde is kazasi, sicak, soduk, koku ve toz faktdrine maruz
kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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Kalite Yonetim Ekibi

Bu Doékiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Gorevimi Ad1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




