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iSIN KISA TANIMI:

Kayseri 1| Gida Tarm ve Hayvanciik Midarligh Gst yonetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; il MidirlGgu’ni ilgilendiren hukuki
konular ve mevzuat tasarilari hakkinda gorus bildiriimesi, adli ve idari davalar ile
diger hukuki surecler ile ilgili faaliyetleri yarutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

idari davalara iliskin savunma hazirlanmasi, ara karar ve miizekkere gereklerinin
yerine getiriimesi ve kanun yoluna miracaat ve davalarin takibi islemlerini
yurutmek.

Adli davalarin takibine iligkin iglemleri yuritmek.
icra takipleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Diger hukuki sureclere (karar tashihi, itiraz, temyiz, vb.) iliskin is ve islemleri
yurutmek.

Birimlerden sorulan hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonuglar doguracak
islemler hakkinda gorus bildirilmek.

Bakanlik kurulusglari tarafindan hazirlanan veya diger bakanliklardan ya da
Bagbakanliktan gonderilen kanun, tizuk ve yonetmelik tasarilarini hukuki agidan
inceleyerek gorus bildirmek.

Kurumun menfaatlerini  koruyucu, anlasmazliklari &nleyici hukuki tedbirleri
zamaninda alinmasi, anlasma ve soOzlesmelerin bu esaslara uygun olarak
yapilmasi igin énerilerde bulunmak.

Kurumun amaglarini daha iyi gercgeklestirmek, mevzuata, plan ve programa
uygun calismasini temin etmek amaciyla gerekli hukuki tekliflerin hazirlanmasina
yonelik dnerilerde bulunmak.

Gorevlendiriimesi durumunda, Hukuki konularla ilgili olarak diger kamu kurum ve
kuruluglari nezdindeki kurul ve komisyonlara katiimak.

Meslegine iligkin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili tum kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Bolumun ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet' ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalari yapmak.
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— s saghg: ve is glivenligi kurallarina uymak, birlikte galistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

—  Goérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

— Yaptig! isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICIiSi:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort yillik Hukuk Fakultesi’ni bitirmis olmak

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Konusu ile ilgili olarak Gg yillik kanitlanmis is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dusunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
Baro ortaminda galigmak.

Normal galigma saatleri iginde gorev yapmak.

Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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