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1. AMAC

Bu talimatin amaci; otomobil, pikap, kamyon, kamyonet ve minibls vb. her tirli lastik tekerlekli
araglarin kullaniminda uygulanacak Is Saghgi ve Glivenligi hususlarinin belirlenmesi ve galismalarin bu

talimat hikiimlerine gore yapilmasini saglamaktir.

2. KAPSAM _
Bu talimat Kayseri Il Gida Tarim ve hayvancilik Miidiirligiinde calisan tiim personeli kapsamaktadir.

3. SORUMLULUK

Il Midirliiginde bulunan Yéneticiler, Sube Miidiirleri ve personel bu talimatta yazili hususlarin

uygulanmasindan sorumludur.

4. TANIMLAR
Bu talimat 6zel tanim icermemektedir.

5. UYGULAMA

Kayseri Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliiii personeli, Kampiis sahasi icinde ve diginda trafik
kurallarina uymakla ve araclar kullanmaya baslamadan once gerekli tiim kontrolleri yapmakla

yukimlddir. Bu kapsamda;

e Onayll Gorev Kagidi olmadan aracin kampls disina gikmasi yasaktir. Aracin sevk ve idaresinden

Gorev Kagidinda Sofor olarak gorevlendirilen kisi sorumludur.
e Gorev kagidinda bulunan personel disinda araca diger sahislarin alinmasi yasaktir.
e GoOrev Kagidinda belirtilen giizergah disina ¢ikilmasi yasaktir.

e Uykusuz ve yorgun arag kullanmak yasaktir, Gorevlendirilen personel boyle durumlarda amirine

bildirimde bulunmak zorundadir.
e Araca binilmeden once lastiklerin havasi kontrol edilecektir.
o Ehliyetsiz kisiler tarafindan araglarin kullaniimasi yasaktir.

e Araci kullanacak kisi en rahat kullanma durumu ve pozisyonuna gore gerekli tim ayarlar yapacak
ve emniyet kemerini baglayacaktir. Aracta bulunan diger kisilerin emniyetinden de araci kullanan

kisi sorumludur. Dolayisiyla, araca oturan kisi/kisilerin emniyet kemeri takmasini saglayacaktir.
e Araci kullanan kisi, Kampus iginde ve disinda tiim trafik kurallarina ve isaretlerine uyacaktir.

e Aracl kullanan kigi dikkatini dagitacak ve siirlisi tehlikeye diislirecek higbir davranis ve harekette
(yanindaki kisi veya kisilerle dikkati dagitacak sekilde konugma, hareket halinde iken telefon ve telsiz

ile konusma, bir seyler yeme ve igme vb.) bulunmayacaktir.
e Arac kullanan kisi trafikte 6nceligi yayalara verecektir.

¢ Karayollar Trafik Kanunu madde 52 de tanimlanan hiz sartlarina uygun davranilacaktir. Kavsaklara
yaklasirken, donemeclere girerken, tepe Ustlerine yaklasirken, dénemecli yollarda ilerlerken, yaya
gegitlerine, hemzemin gegitlere, tlinellere, dar kdprii ve menfezlere yaklasirken, yapim ve onarim
alanlarina girerken, hizlarini azaltmak, hizlarini, kullandiklari aracin yiik ve teknik 6zelligine, goris,
yol, hava ve trafik durumunun gerektirdigi sartlara uydurmak, diger bir araci izlerken belirlenen

durumlari gdz onlinde tutarak glivenli bir mesafe birakmak zorundadirlar.

e Arac, bozuk ve kot yollarda, yavas ve dikkatli kullanilacaktir. Herhangi bir olagandisi durum (aracin

bozulmasi, kaza, vb.) meydana geldigi zaman en kisa stirede ilgili birime bilgi verilecektir.
Araclarda sigara igilmesi yasaktir.

¢ Softr olarak gorevlendirilen ve kendisine arag zimmetli olan personel, aracini her an géreve gidecek

sekilde bakimli, temiz, akaryakit ikmali yapilmis olarak bulunduracaktir.

e Teknik personelin kullanimina sunulan araclarin temizlik, bakim ve kontroll zimmeti yapilan sofor
tarafi ergeklestirilecektir. Aracta var olan her tiirli eksiklik aninda ilgili birime bildirilecektir.
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e Araglar, trafik isaret ve kurallarina uygun olarak kullanilacak, her mesafede mutlaka emniyet kemeri
takilacaktir.

e Araclar, emniyetli, trafige acik sehirlerarasi anayol giizergahlarini takip edecek, glizergah degisikligi
gerekiyorsa amirlerden misaade istenecek ve gorev kagidina islenerek paraf edilecektir.

e Yasal hiz limitlerine uyulacaktir. (Binek araclari icin; otobanda 120 km/s, sehirlerarasi yolda 110
km/s, sehir ici yolda 50 km/s, kamyonet ve minibisler igin; otobanda 120 km/s, sehirlerarasi yolda
85 km/s, sehir ici yolda 50 km/s)

e Ariza veya ariza belirtisi hallerinde aracin zimmeti yapilan kisi veya surlicl tarafindan ilgili birime
derhal bilgi verilecektir. Araca daha fazla zarar veriimemesi acgisindan yetkisiz kisilerin miidahalesine
izin verilmeyecektir.

o Hizmet araglan gorev haricinde 6zel amaglar igin kullaniimayacak ve kullaniimasina izin
verilmeyecektir.

e Seyir esnasinda yardim amaciyla da olsa araca yabanci kimseler alinmayacaktir. Bunun guvenlik
acisindan yaratacadi sakincalar ozellikle dikkate alinacaktir.

e Kullanilan araclarin yeterli seviyede teknik 6zellikleri bilinecektir. Araclarin periyodik bakimlar ve
ihtiyac dogmasi halinde gerekli bakim ve ayarlar yaptinilacak/yaptiriimasi talep edilecektir.

e Aracin suyuna, yadina, lastik havalarina vb. dider hususlarinin eksik olup olmadiina bakilacaktir.

e Araglann fenni ve egzoz muayeneleri takip edilecektir. Muayenesiz araglarla trafige ¢ikilmayacaktir.

Aracin Zimmeti yapilan kisi fenni muayene, egzoz muayene ve zorunlu trafik sigorta poligelerinin

zamaninda yapilmasi igin ilgili birime bildirimde bulunmakla ytktumltddr.

Kasko, zorunlu trafik sigortasi ve zeyilnameleri zamaninda yaptinlacaktir.

Arag kullanirken cep telefonu ile konusulmayacak, camlar 5 cm’den fazla agilmayacaktir.

Seyir esnasinda arag icerisinden disariya herhangi bir cisim, sigara, atik vb. atilmayacaktir.

Yorgun, uykusuz ve alkolli olarak arac kullaniimayacaktir.

Gorev esnasinda aracin park edilmesi gerektiginde, arag emniyetli bir park yeri veya bdlgede

birakilacaktir.

e Araclarin demirbas ve yardimci (cekme halati, zincir, takoz, reflektor, ilk yardim seti vb.) malzemeleri
saglam, temiz, bakimli ve her an kullanilabilir halde muhafaza edilecektir.

e Hizmette kullanilan araglara malzeme, demirbas ve ekipmanlar dizenli, disandan cirkin
gdriinmeyecek ve emniyetli bir sekilde yerlestirilerek taginacaktir.

e Araclarin periyodik bakimlarini km'si geldiginde softr tarafindan haber verilmek sartiyla, yaptirma
sorumlulugu idari isler birimine aittir. Bolge seyahatlerine cikiimadan once mutlaka aracin yad, su
vb. diger kontrollerinin yapilmasi sayet bir sorun var ise gerekli tamiratin yaptinimasindan sonra
yola cikiimasi gerekmektedir. Ara¢ kullanicisi, bakim yaptirdiktan sonra ilgili bakim formunu
doldurup, yapilan bakimi kayit altina almak zorundadir.

e Kullania siiriicl belgesini, arag ruhsati ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger belge (psiko-
teknik ve SRC.) ve ekipman ile arag dosyasini arag kullanimi sirasinda daima yaninda bulundurmakla
yukimlidir., Bu maddenin ihlali ile ilgili tim cezai sorumluluklar kullaniciya aittir.

e Araclarin seyir halinde farlari surekli acik tutulmalidir. Goreve ¢cikmadan once, muhakkak far, fren,
park ve sinyal lambalarini kontrol edilmelidir.

e Servis araclarinda tasinacak yolcu sayisi, motorlu arag tescil belgesinde belirtilen sayidan fazla
olamaz ve ayakta yolcu taginmasi kesinlikle yasaktir.

o Pikap, Kamyon veya Kamyonet ile YUk tasinmasi durumunda; tasinan yuk kesinlikle araca
sabitlenecek ve yiik miktari arac tagima dederlerinden fazla olmayacaktir.

e Kullanici, herhangi bir sebeple trafik birimleri tarafindan siriici belgesine el konuldugu takdirde
bunu hemen bagl bulundugu amirine bildirmekle ve araci idari isler birimine/yoneticisine teslim
etmekle yukimlidir. Aksi takdirde olusacak hukuki ve maddi tazminleri pesinen kendisi kabullenir.

e Arac kullanicisi, aracin periyodik bakim ve onarnimlarda aracin lastik dis derinligini kontrol ettirmekle
yukimlidir. 3 mm'nin altina disen dis derinliklerini tespit ederek, idari isler birimine bildirmek
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e Arag kullanicisi, araclan kesinlikle yasal oranlar icerisindeki HIZ LIMITLERINE uyarak kullanmak
zorundadir. Periyodik olarak yapilacak olan ARAC TAKIP SISTEMI KONTROL RAPORLAMALARI
neticesinde hiz limitlerine riayet etmeyen kullanicilar sézIii ardindan yazili uyarilar ile ikaz edilecek
olup bu durum aligkanlik haline gelmesi durumunda ise savunmalar alinacak, ilgili yasalar
gergevesinde cezai mueyyide uygulanacaktir.

e Her sofor kullandigi vasitanin bakimindan sorumludur. Bakim iglemlerini bakim kartina islemek, ya
da arac dosyasinda muhafaza etmek zorundadir.

e Yadish havalarda kayma, heyelan, sevlerden tag diigmesi ihtimallerine karsi uyanik ve dikkatli olmak
zorundadir.

e Sirlcller is makinelerine yaklasirken dikkatli olmali, kendini ve bagkalarini riske atacak
manevralardan kaginmalidir.

6. Yasal Miieyyide Uygulanacak Olan hlaller

e Alkol ve uyusturucu, uyku yapicl, ilaclarin etkisinde arac¢ kullanmak,
e Kurum prestijini sarsacak sekilde arag kullanmak,
e Kazalarn strekliligi ve kusur orani,
e Trafik cezalarinin sirekliligi,
e Ehliyetsiz ve ruhsatsiz arac kullanmak,
e Gergek olmayan beyanlar,

Yukarida arac kullanan personel icin hazirlanmig olan 3 (lic) sahife ve 6 Maddeden olugan, is glivenligi
talimatini okudum, bir suretini aldim. Tamamen uyacagimi beyan ve taahhit ederim.

(EKLI LISTE)

Kimligi yazili personel tarafindan okunup imzalanmis olup, bir sureti kendisine verilmistir.

A Sinifi i Giivenligi Uzmani



